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DAĞITIM YERLERİNE

Bursa İl Milli Eğitim Müdürlüğü Bilgi İşlem/MEBBİS Bölümü tarafından; Bursa İl Milli Eğitim 
Müdürlüğü bünyesindeki iş ve işlemlerin daha etkin ve verimli bir şekilde yerine getirilebilmesi için 
2018 yılı Haziran ayında Bursa İl Milli Eğitim Müdürlüğü Bilişim Sistemleri (BURBİS) yazılımı devreye 
alınmıştır. Gelişen teknoloji ve değişen koşullar karşısında teknik altyapı optimizasyonlarına gereksinim 
duyulduğundan BURBİS, güncel bir programlama dili ile yeniden yazılmıştır. 

12 Mart 2021 Cuma günü itibarıyla devreye alınanyeni BURBİS sisteminin statik yapısı değişmiş 
ve sistemin görünümü daha interaktif olacak şekilde dizayn edilmiştir. Ayrıca, gerekliliği ortadan kalkan 
bazı modüller devre dışı bırakılmış ve ihtiyaç doğrultusunda bazı modüller sisteme eklenmiştir. 

Yeni BURBİS sisteminin kullanıcı yapısında yapılan en önemli değişiklik; Kişisel Verilerin 
Korunması Kanunu (KVKK) kapsamında sistemin veritabanında bulunan tüm personeller tarafından veri 
onayının verilmesi zorunlu hale getirilmiştir. Bilindiği üzere, Bursa'da il/ilçe milli eğitim müdürlüklerinin 
kullanımında 14 tane proje tabanlı dinamik uygulama (web portal) bulunmaktadır. Bilgiyi daha güvenilir 
kılmak ve bilgi kullanıcılarına güvenilir bir şekilde servis etmek amacıyla bu portallar, 'BURBİS Tek 
Şifre Entegrasyonu' kapsamında BURBİS'in veritabanından servis almaktadır. Yeni sistemde veri onayı 
vermeyen personellerin bilgileri BURBİS'den beslenen bu sistemlere servis edilmeyecek ve bu 
kullanıcılar, BURBİS ve bağlı sistemleri kullanamayacaktır. 

Bu kapsamda, özelleştirilmiş BURBİS sisteminin kullanımına yönelik Müdürlüğümüz Bilgi 
İşlem/MEBBİS Bölümü tarafından hazırlanan 'Rehber Kılavuz' ve sistemin veritabanından çekilen kurum 
bazlı data setleri ekte sunulmuş olup, ekli kılavuz doğrultusunda eğitim kurumlarımızın personel 
havuzlarının güncellenmesi (MEBBİS'deki personel havuzuyla BURBİS'deki personel havuzunun aynı 
olması gereklidir.), yeni sistemin kullanıcı yapısında yapılan değişikliğin tüm öğretmenlerimize 
duyurulması ve veri onayı vermeyen personellerin sistem üzerinde 'Pasif'e çekilmesi hususunda,

Bilgilerinizi ve teknik (sistemsel) desteğe ihtiyaç duyulması durumunda Müdürlüğümüz MEBBİS 
bölümüyle iletişime geçilmesi hususunda gereğini önemle rica ederim.

                                                                                                                          Yakup GÖKHAN
                                         İlçe Milli Eğitim Müdürü

Ek :
Kılavuz (14 Sayfa)1-
Data Setleri (1 Adet)2-

Dağıtım:
-(Tüm Eğitim Kurumlarına)



BURSA İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ BİLİŞİM SİSTEMLERİ
(BURBİS)

GENEL KILAVUZ

Bursa İl Milli Eğitim Müdürlüğü Bilişim Sistemleri (BURBİS) özelleştirilmişolup yeni sistem, 12.03.2021 Cuma günü itibarıyla 
devreye alınmıştır. Bu kılavuz, yeni sistemin modül bazında aksiyonlarını kapsamaktadır. 

BÜ YÜ KO R H AN İLÇ E  M İL L İ EĞİT İM  M Ü D Ü R LÜĞÜ
B İLG İ İ ŞL E M /M E BB İS D E PART M ANI

H AZ I R L AYAN:  M U H AM M E T  GÖ KH AN YI L D I Z (M E BB İS YÖ NE T İC İS İ )



BURBİS Anasayfa (Index) :

1- ‘bursa.meb.gov.tr/burbis’ adresinden yeni BURBİS sistemine erişilebilmektedir.

2- BURBİS’in yeni anasayfa (index) arayüzü yukarıdaki gibidir.

3- Kurumsal web sayfalarında BURBİS’e bağlantı verilmesi, kapsamı geniş bir projenin desteklenmesi açısından faydalı olacaktır.



Oturum Açma (Login) :

1- BURBİS’in oturum açma (login) arayüzü yukarıdaki gibidir.

2- Şifresini unutan kullanıcılar, sağ üstte bulunan ‘Şifremi Unuttum’ bağlantısından şifrelerini sıfırlayabilir. Şifre sıfırlama bağlantısı kullanıcının BURBİS’de kayıtlı
e-posta adresine gönderilecek olup, şifre sıfırlamada sorun yaşayanlar kurum müdürlükleri ile irtibata geçerek ‘Geçici Şifre’ talebinde bulunacaktır.

3- Kurum kodlu kullanıcılara yönelik geçici şifre talepleri, Müdürlüğümüz Bilgi İşlem/MEBBİS Departmanına yapılacaktır.



BURBİS Menüleri (Profil İşlemleri) :

1- Profil İşlemleri+Kişisel Bilgilerim barından T.C’li kullanıcı bilgileri görüntülenir/güncellenir.

2- Profil İşlemleri+Aktif Kullanıcı barından sistemdeki mevcut kullanıcı bilgileri görüntülenir. Ayrıca bu ekranda, kullanıcı modül yetkileri ile
kullanıcının son 20 log kaydı (giriş kayıtları) yer almaktadır.

3- Profil İşlemleri+Rollerim barından kullanıcının BURBİS’deki tüm kullanıcı rol tanımları (kurumsal, kişisel) görüntülenir. Bu ekran üzerinden
kullanıcı sisteme tekrar giriş (login) yapmadan diğer kullanıcı rollerine geçiş yapılabilir. Örneğin, aşağıdaki herhangi bir kullanıcı kayıt
satırındaki ‘Kullanıcı Değiştir’ butonuna tıklandığında ilgili rol kullanıcıya geçiş yapar.



Profil İşlemleri (Şifre Değiştir): 

1- Profil İşlemleri+Şifre Değiştir barından oturumdaki mevcut kullanıcının şifresi değiştirilir. 



Profil İşlemleri (Kurum Bilgileri) :

1- Profil İşlemleri+Kurum Bilgileri’nden kurum telefon numarası ile adres güncellemesi yapılır. Bu ekran yeni devreye alınmış olup, tüm eğitim kurumlarımızın telefon ve adres bilgilerini
sisteme girmeleri gerekmektedir.

2- BURBİS Telefon Rehberi’ndeki ‘Okul Tel ve Adres’ bilgileri ‘Kurum Bilgileri’ ekranından çekilmektedir.

3- Birtakım projelerde (örneğin, online haritalama sistemi (Google Map) üzerinden kurumların lokasyon bilgisinin gösterilmesi) kurumların adres bilgileri kullanılabileceğinden, eğitim
kurumlarımız tarafından güncel adres bilgilerinin mutlaka ilgili ekrana girilmesi gereklidir.

4- Ayrıca kurumsal web sayfalarında ‘bursa.meb.gov.tr/burbis/TelefonRehberi/Telefon/Index?İlce=Büyükorhan’ şeklinde BURBİS Telefon Rehberine bağlantı verilirse, tıklanması halinde
ilçemizin telefon rehberi arayüzü gelir. BURBİS Telefon Rehberi yaygın olarak kullanıldığından, tüm kurumlarımızın tel ve adres bilgilerinin güncel bir şekilde sistemde işli olması önemli
görülmektedir.



Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK) Beyannamesi :

1- Bursa genelinde il/ilçe milli eğitim müdürlüklerinin kullanımında 14 tane proje bazlı web projesi bulunmaktadır. Bu projeler, BURBİS Tek Şifre yapısı altında
BURBİS’den servis almaktadır. (Örnek web projeleri: BUYÖN, ePass, BOA, OAB vs.) BURBİS Tek Şifre entegrasyonu ile birlikte veriler, tek bir havuzda
tutulmakta ve bağlı sistemlere servis edilmektedir. Yani kullanıcılar, BURBİS’den beslenen bu web sitelerine sadece BURBİS kullanıcılarıyla erişebilmektedir.
Yapılan değişiklikler neticesinde, sistemin veritabanında bulunan tüm kullanıcılar tarafından KVKK kapsamında veri onayının verilmesi zorunlu hale getirilmiştir.
Veri onayı vermeyen personellerin bilgileri servis edilmeyecek ve bu kullanıcılar, BURBİS ve bağlı sistemleri kullanamayacaktır.

2- Veri onayı vermeyenler için oturum açma isteklerinde sistem aşağıdaki uyarıları verir. (1. Görsel: Kurum kullanıcıları, 2. Görsel: Kişisel Kullanıcılar)



Personel İşlemleri (Genel Hususlar) :

1- Personel İşlemleri modülünden kurumdaki tüm personeller (veri onayı veren-vermeyen) listelenir; veri onayı bulunan personeller ‘Kurum Personelleri’ altında, veri onayı bulunmayan
personeller ise ‘Veri Onayı Bulunmayanlar’ altında listelenir.

2- Veri onayı bulunmayan personellere gerekli bilgilendirme yapılır ve sistemdeki bilgilerinin BURBİS ve bağlı sistemler üzerinde işlenmesini istemeyen (veri onayı vermeyen) personeller,
personel kayıt satırında bulunan ‘Aktif’ butonuna tıklanarak ‘Pasif’e çekilir. Veri onayı vermeyen tüm personellerin ‘Pasif’e çekilmesi gereklidir.

3- BURBİS’e kayıt olan veya kurum müdürlüklerince sisteme eklenen personeller, varsayılan olarak sistemde önce ‘Pasif’ durumda gözükür. Öncelikle kurum müdürlüklerince bu kişiler ‘Aktif’
hale getirilir (personel, kurum müdürlüklerince sisteme eklenmişse ‘Geçici Şifresi’ oluşturulur ve ilgili personele tebliğ edilir). Sonrasında kişinin veri onayı vermesi istenir, kişi veri onayı
vermezse kurum müdürlüklerince kişi tekrardan ‘Pasife’ çekilir.

4- Personel İşlemleri ekranından ‘Personel Sınıfı, T.C. Bilgisi, Ad Soyad vs.’ parametreleri ile spesifik sorgular yapılabilir.

5- MEBBİS’in veritabanında yer alan personel verileriyle, BURBİS’deki personel verilerinin bire-bir aynı olması gereklidir. Kişi BURBİS’i kullanmak istemezse (kayıt olmazsa) kurum
müdürlüklerince sisteme eklenir ve ‘Pasif’e çekilir. Kurumda görev yaparken Bursa içinde farklı bir kuruma tayini çıkan öğretmenler için ‘Kurum Değişikliği Talebi’; il dışı tayin, ölüm, istifa ve
emeklilik gibi durumları olan öğretmenler için ise ‘Personel Silme Talebi’nde bulunulması ve eğer ki öğretmen farklı bir kuruma görevlendirilmiş ise ‘Görevlendirme’ kaydının oluşturulması
gerekmektedir. Kurumlarımızın BURBİS’deki personel havuzlarının güncel olması hususu önem arz etmektedir.

6- Personel kayıtlarında solda bulunan ‘dosya’ ikonuna tıklanarak kullanıcı bilgileri görüntülenir ve gerekli bilgi güncellemeleri yapılır. (Öğretmen norm fazlası ise ‘kullanıcı bilgileri’ ekranından
‘norm fazlası’ olarak işlenir. Öğretmenler BURBİS’e kayıt olurken yanlış bilgi girebilmektedir. Bu durumda bilgi güncellemesini kurum müdürlükleri yapar veya ilgili öğretmeni uyararak bilgi
güncellemesi yapması istenir.



Personel İşlemleri (Görevlendirme Kaydı) :

1- Personel İşlemleri ekranından ilgili personelin kayıt satırında bulunan ‘dosya’ ikonuna tıklanarak kullanıcı bilgileri görüntülenir, sonrasında
‘personel düzenle’ ekranının menü barında bulunan ‘Görevlendir’ butonuna tıklanır. Aşağıdaki form arayüzündeki parametreler doldurulur ve
‘Bitiş Tarihi’ne herhangi bir değer girilmez (görevlendirme açık bırakılır, kişinin görevlendirmesi bittiğinde bitiş tarihine değer girilir). Bu
şekilde görevlendirme kaydı yapılmış olur. Görevlendirmesi yapılan personel, hem kadro kurumunun hem de görevlendirildiği kurumun
personel havuzunda gözükür.



Personel İşlemleri (Kurum Değişikliği) :

1- Personel Bursa içinde kurum değiştirmişse BURBİS’den ilgili kuruma nakli yapılır. (İl içi yer değiştirmelerde kişinin personel kaydı silinmez.)

2- Personel nakil başvuruları için ‘Personel Düzenle’ ekranındaki menü barından ‘Kurum Değişikliği’ ekranına gidilir. ‘Personel Kurum Değişikliği’ ekranından kişinin Bursa’da hangi ilçeye
tayini çıktıysa o ilçe ve ilgili kurum seçilerek ‘Kaydet’ butonuna tıklanır. Bu şekilde talep oluşturulmuş olur. Kurum değişikliği akışlarını kurum yetkili kullanıcılar, ‘Personel İşlemleri’ ekranından
onaylamaktadır. Nakil akışı başlatıldıktan sonra ‘BURBİS’de personel nakil başvurum var’ diyerek karşı tarafa bilgi verilir ve nakil akışının karşı tarafça onaylanması sağlanır.

3- Personel nakil başvuruları, kurumların ‘Personel İşlemleri’ havuzuna düşer. Nakil istekleri ‘Kuruma Nakil Başvurusu Yapan Personel Listesi’ altında listelenir. Kayıt satırının sağ tarafında
bulunan ‘Tik ve Silme Butonu’ ile onay/red işlemi yapılır. Personel Kurum Değişikliği Başvuruları, sadece Bursa’da görev yapan BURBİS kullanıcılarını kapsamaktadır.



Personel İşlemleri (Kullanıcılara Şifre Verme) : 

1- ‘Personel Düzenle’ ekranından organizasyonlarda kayıtlı personellere şifre ataması yapılabilir.

2- ‘Kullanıcı Ekle’ ekranından kurum müdürlüklerince kullanıcıları açılmış kullanıcılar ile şifre sıfırlama yapamayan veya şifre talep eden kullanıcılara ‘Şifre Ver’
ekranından şifre verilmelidir. Oluşturulan şifreler geçici şifre olup kullanıcıların, sisteme ilk giriş yaptıklarında bilgi güvenliği dolayısıyla şifrelerini değiştirmeleri
istenecektir.

3- Kurum müdürlüklerince oluşturulan geçici şifreler, e-posta yoluyla veya kapalı zarf ile kullanıcıya tebliğ edilmelidir.

4- Sistemdeki aktif kullanıcılar, şifrelerini unuttuğunda öncelikle BURBİS’in anasayfa (index) arayüzünde yer alan ‘Şifremi Unuttum’ bağlantısından sıfırlama
yapacaklardır. Sıfırlama yapamayan veya BURBİS’deki e-posta bilgisi güncel olmayan kullanıcılara kurum müdürlüklerince ‘Şifre Ver’ ile şifre verilmelidir.



Personel İşlemleri (Personel Ekle) :

1- Kurum müdürlüklerince ‘Personel Ekle’ ekranından havuzlarına personel eklenebilir.

2- Kişi öncelikle BURBİS’in anasayfa arayüzünde bulunan ‘Kayıt Ol’ bağlantısı ile kaydını yaptırmalıdır. Ancak, BURBİS’e kayıt olmak istenmemesi ve istisnai durumlarda bu ekran üzerinden
personellerin kaydı işlenir.

3- Kurum müdürlüklerince kaydı yapılan personelin durum bilgisi ‘Pasif’den ‘Aktif’e çekilir. (Yeni kayıtlarda varsayılan olarak kullanıcıların durum bilgisi ‘Pasif’dir.) Kullanıcıdan veri onayı
vermesi istenir. Veri onayı vermeyen (BURBİS ve bağlı sistemleri kullanmak istemeyen) personelin durum bilgisi ‘Aktif’den ‘Pasif’e çekilir.

4- Kişi ‘norm fazlasıysa’ eğer kayıt formu arayüzünde ‘norm fazlası’ parametresi ‘Evet’ olarak işlenir.



Personel İşlemleri (Personel Silme Talebi) :

1- Personel İşlemleri ekranından ilgili kullanıcıya gelerek ‘Sil’ butonu ile ‘Personel Silme Talebi’ ekranı açılır ve ‘Açıklama’ parametresine değer girilerek (il dışı tayin, görevden ayrılma, ölüm
gibi) ‘Talep Gönder’ butonuna tıklanır. Oluşturulan taleplere ‘Personel İşlemleri’+’Personel Silme Talepleri’ ekranından ulaşılabilir ve hatta talepler ‘iptal’ butonuyla iptal edilebilir. Personel
silme talebi, sadece ve sadece ‘il dışı tayin, ölüm, görevden ayrılma’ gibi durumlar için oluşturulmalıdır. Örneğin öğretmenlerin il içi tayininde ‘Personel Silme Talebi’ değil, ‘Kurum Değişikliği
Talebi’nde bulunulmalıdır.

2- Kurumların personel silme talepleri, uygun görülmesi durumunda Müdürlüğümüz Bilgi İşlem/MEBBİS Departmanınca onaylanır. (‘Personel Silme Talepleri’ akışı il/ilçe mebbis
departmanlarınca, ‘Kurum Değişikliği Talepleri’ akışı ise eğitim kurumlarınca onaylanır.)



Anketler ve Başvuru İşlemleri Modülü :

1- ‘Anketler’ ve ‘Başvuru İşlemleri’ modüllerinde ilçe ve kurum yetkili kullanıcıların konfigürasyon yetkisi bulunmamaktadır.

2- Bursa İl Milli Eğitim Müdürlüğü, bu modüllerle çeşitli yayınlar yapmaktadır. (Anket yayınları, mahalli programlara yönelik başvuru toplama)


